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Zarzqdzenie Nr .P-./2008

Burmistrza Miasta i Gminy Czemiejewo

. .. 2]!.Sly9zntp... J 0o 8,4.'/
0

w sprawief zmi^ny z rz4dzeni^ Burmistrza Miasta i Cminy Czerniejewo Nr 9/2007 z dnia I

lutego 2007r. w sprawie Regulaminu OrganizNcyjnego Urztdu Miasta i Gminy Czerniejewo

na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym (Dz U z 2001r"

Nr l+2. poz. lSql z l,oi,n. zm.l zarzqdzam. co nastqpuje:

$ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzqdu Miasta i Gminy Czemiejewo stanowi4cym zal4cznik do

zaz4dzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo Nr 9/2007 z dnia I lutego 2007 w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzqdu Miasta i Gminy Czemiejewo. wprowadza siQ nastQpujqce

znriauy:

l. \: l  otr/ynruie  aslepujace brzmienie:

,,s 22
Urz4d Stanu C''wilnego ( USC )

L Do zadari Kierownika Urzqdu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie spmw z zakresu akt stanu

c)'rvilnego i zwiqzanych z nimi spraw rodzinno-opiekuiczych, a w szczeg6lnosci dotyczqcych:

l) rejestracji urodzin. malzenstw oraz zgon6w i innych zdarzeri maj4cych wplyw na stan

cylrilny os6b,

2) spoEqdzania akt6w stanu cywilnego i prowadzenia ksi4g stanu cywilnego.

3) spoEqdzania i wydawania odpis6w akt6w stanu cywilnego o.€zzaavtiadcze(.

:l) plzechowy*ania i konserwacji ksiqg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych'

5) przyjmowania oiwiadczei o wst4pieniu w zwi4zek matzeiski oraz innych oswiadczeli

zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekuriczego'

6) stwierdzaria legitymacji procesowej do wystqpienia do sqdu w sprawach moznoEci lub

riemo2noSci zawarcia malzeistwa,

7) wskazania kandydata na opiekuna prawnego,



8) wykonywanie zadan wynikaj4cych z Konkordatu.

2. Do zadan ZastQpcy Kierownika UrzQdu Stanu Cywilnego nalez4 sprawy dotycz4ce

zastQpowania Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w czynno(ciach okreSlonych w ust l w

przypadku jego nieobecnosci bAdi niemoinosci wykonywania tych czynnoSci' a takze

czynnosci z zakresu:

l) ewidencji ludnosci i dokunent6w stwierdzaj4cych tozsamosd,

2) udzialu w postqpowaliach cywilnych i kamych w tym:

- ustanawianie pelnomoclika w sprawach o ustalenie ojcostwa'

- wydawania zaswiadczen o stanie maj4tkowych w postQpowaniu o zwolnienie od kosa6w

sqdowych.

- przyjmowania pism s4dowych i wywieszania ogloszef o ustanowienie kuratora,

- przyjmowanie obwieszczen.

3 ) organizowania zgromadzeri,

4) organizowania zbi6rek publicznych,

5) zadania z zakresu spraw wojskowych i obrony cywilnej, a w szczeg6lno3ci dotycz4cel

I ) wsp6ldzialanie z organami wojskowymi,

2) administracja rezerw osobowych w tym rejestracji, poboru i ewidencji przedpoborowych'

3) orzekanie o koniecznosci spnwowania pEez poborowego bezposredniej opieki nad

czlonkiem rodziny i uznania go zajedynego z''\ryici€la,

.l) orzekanie o przyslugui4cym zolnierzom i czlonkom ich rodzin zasilk6w na utrzymanie

roozlny.

5) tworzenie tbrnracjiobrony c1'wilnej, przygotowanie ludnoSci i mienia komunalnego na

wlpadek wojny.

6) nakladalie obowiqzk6w w ramach powszechnej samoobrony ludno3ci,

7) Swiadczen na rzecz obrony.

8) zakwaterowanie sil zbrojnych.

9) prowadzenie spraw zwiqzanych z obromo5ciq gminy.

6. zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych, a w szczegdlnoSci:

l) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) ochrona systemow i sieci informatycznych,



3) zapewnienie ochrony fizycznej Urzqdu,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych omz przestrzegania przepis6w o ochronie tych

informacji,

5) okesowa kontrola ewidencji material6w i obiegu dokument6w'

6) opracowanie planu ochrony Urzqdu i nadzorowanie jego realizacji'

7) szkolenie pmcownik6w w zakresie ochrony informacji niejawnych."

2. $24 otrzymuje nastQpuj4ce brzmienie:

,,6 24

Referat Gospodrrki Komutrsltrej ( GK )

Do zadai referatu nale2y prowadzenie spnw zwiq.zanych z gospodarkq komunaln4 a w

szczeg6lnoSci dotyczqcych:

L Z zakresu ladu. porzqdku i utrzymania zieleni:

- utrzymanie porz4dku i czystosci na ulicach i skwerach,

- dokonywanie nasadzei roSlin jednorocznych i wieloletnich,

- nadror nad pracownikami gospodarczymi.

- nadz6r nad organizacjq od6niezania dr6g w okrcsie zimowym,

- wydawanie i rozliczanie kart pojazd6\,'.

2.w zakresie gospodarki mieszkaniowej:

- prowadzenie rejestru wsp6lnot mieszkaniowych,

- rozliczanie wsp6lnot mieszkaniowych,

- rozliczanie czynsz6w za mieszkania komunalne,

prowadzenie spmw zwiezanych z dodatkami mieszkaniowymi,

rozwiqzywanie kwestii lokalowych w zasobach komunalnych,

- wykonywanie zadan wynikaj4cych z ustawy o ochrcnie praw lokator6w' mieszkaniowym

zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego,



3. W zakresie gospodarki komunalnel:

- prowadzenie spraw zwiqzanych z odplatnodcia za wodQ'

- naliczanie oplat za odProwadzanie Sciek6w'

4. W zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

- prcwadzenic spraw zwiqzanych z ewidencja pfledsiQbiorc6w.

- wydawanie zezwoleri na sprzedaz napoj6w alkoholowych,

- ustalanie cz-asu pracy plac6wek handlowych, uslugowych i gastronomiczllych'

5 W zaktesie ochroDy Srodowiska:

przygotowywanie decyzji o uwarunkowaniach Srodowiskowych'

- gospodarka odPadami,

- wsp6ludzial w ptzygotowywaniu wniosk6w oraz prowadzenie spraw zwiQzanych z zaciqganiem

pozyczek oraz pozyskiwaniem dotacji z Wojew6dzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i

(iospodarki Wodnej w Poznaniu' a takze innych funduszy krajowych'

6. w zakrcsie podejmowanie inicjatyw lokalnych:

- koorclynacja dzialati Gminy Czerniejewo z Lokaln4 Grupq Dzialania "Swiatowid" "

3. Skrcila siq \31.

$2

Schemat organizacyjny Urz€du Miasta i Gminy Czemiejewo otrzymuje brzmienie jak w zal4cznikrr

t r r  l .

$3

L

Zazqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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