Zarzadzenie Nr ..3..!2008

Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo

z ..Z.?(.sta@n.t@...l{?og ey

w sprawie: zmiany zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo Nr 9/2007 z dnia 1

lutego 2007r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo

na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r.,

Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo stanowigcym zatgeznik do
zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo Nr 9/2007 z dnia 1 lutego 2007 w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:
1. §22 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
»8 22
Urzad Stanu Cywilnego ( USC)

I. Do zadan Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego nalezy prowadzenie spraw z zakresu akt stanu
cywilnego i zwiazanych z nimi spraw rodzinno-opiekunczych, a w szczegolnosei dotyczacych:
1) rejestracji urodzin, malzenstw oraz zgonéw i innych zdarzen majacych wplyw na stan
cywilny oséb.
2) sporzadzania aktow stanu cywilnego i prowadzenia ksiag stanu cywilnego.
3) sporzadzania i wydawania odpisow aktow stanu cywilnego oraz zaswiadczen,
4) przechowywania i konserwacji ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,
5) przyjmowania o$wiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski oraz innych oswiadczen
zgodnie z przepisami kodeksu rodzinnego i opiekuniczego,
6) stwierdzania legitymacji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach moznosci lub
niemoznosci zawarcia malzenstwa,

7) wskazania kandydata na opiekuna prawnego,
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8) wykonywanie zadan wynikajacych z Konkordatu.

Do zadan Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego naleza sprawy dotyczace
zastepowania Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w czynnosciach okreslonych w ust.1 w
przypadku jego nieobecno$ci badZz niemoznosci wykonywania tych czynnosci, a takze

czynnosci z zakresu:

1) ewidencji ludnosci i dokumentow stwierdzajacych tozsamosc,

2) udzialu w postgpowaniach cywilnych i karnych w tym:

- ustanawianie pelnomocnika w sprawach o ustalenie ojcostwa,

- wydawania zaswiadczen o stanie majatkowych w postgpowaniu o zwolnienie od kosztow

sadowych,

- przyvjmowania pism sadowych i wywieszania ogloszen o ustanowienie kuratora,

- przyjmowanie obwieszczen.

3) organizowania zgromadzen,

4) organizowania zbiorek publicznych,

3) zadania z zakresu spraw wojskowych i obrony cywilnej, a w szczegdlnosci dotyczace:

1) wspoldzialanie z organami wojskowymi,
2) administracja rezerw osobowych w tym rejestracji, poboru i ewidencji przedpoborowych,

3) orzekanie o koniecznosci sprawowania przez poborowego bezposredniej opieki nad

cztonkiem rodziny i uznania go za jedynego zywiciela,

4) orzekanie o przystugujacym zotnierzom i czlonkom ich rodzin zasitkéw na utrzymanie

rodziny,

5) tworzenie formacji obrony cywilnej, przygotowanie ludnosci i mienia komunalnego na

wypadek wojny,

6) nakladanie obowiazkéw w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,
7) $wiadczen na rzecz obrony.

8) zakwaterowanie silt zbrojnych.

9) prowadzenie spraw zwigzanych z obronnoscia gminy.

6. zadania z zakresu ochrony informacji niejawnych, a w szczeg6lnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) ochrona systeméw i sieci informatycznych,




3) zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji,

5) okresowa kontrola ewidencji materialow i obiegu dokumentow.,

6) opracowanie planu ochrony Urzedu i nadzorowanie jego realizacji,

7) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji nigjawnych.”

2. §24 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

.9 24
Referat Gospodarki Komunalnej ( GK)

Do zadan referatu nalezy prowadzenie spraw zwiagzanych z gospodarka komunalna. a w

szczegolnosei dotyczacych:
|. Z zakresu ladu. porzadku i utrzymania zieleni:

utrzymanie porzadku i czystosci na ulicach i skwerach.

dokonywanie nasadzen roslin jednorocznych i wieloletnich.

nadzor nad pracownikami gospodarczymi,

nadzor nad organizacja od$niezania drog w okresie zimowym.,

wydawanie i rozliczanie kart pojazdow.
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W zakresie gospodarki mieszkaniowe;:

prowadzenie rejestru wspolnot mieszkaniowych,

rozliczanie wspolnot mieszkaniowych,

- rozliczanie czynszow za mieszkania komunalne,

~  prowadzenie spraw zwiazanych z dodatkami mieszkaniowymi,
~  rozwiazywanie kwestii lokalowych w zasobach komunalnych,

~ wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie praw lokatorow. mieszkaniowym

zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego,




3. W zakresie gospodarki komunalnej:

- prowadzenie spraw zwigzanych z odplatnoscia za wode,

- naliczanie oplat za odprowadzanie SciekOw.

4. W zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej:
- prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja przedsigbiorcow,
- wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

ustalanie czasu pracy placowek handlowych. ustugowych i gastronomicznych.

5 W zakresie ochrony srodowiska:

- przygotowywanie decyzji o uwarunkowaniach srodowiskowych,

- gospodarka odpadami,

~ wspoludzial w przygotowywaniu wnioskow oraz prowadzenie spraw zwiazanych z zaciaganiem
pozyczek oraz pozyskiwaniem dotacji z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Poznaniu, a takze innych funduszy krajowych.

6. W zakresie podejmowanie inicjatyw lokalnych:

- koordynacja dzialan Gminy Czerniejewo z Lokalng Grupa Dziatania .Swiatowid™ .”

3. Skresla si¢ §31.

§2

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku

nrl.
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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