
SPRAWOZDANIE (CZ��CIOWE/KO�COWE1))2) 

z wykonania zadania publicznego 

.......................................................................................... 
(tytuł zadania publicznego) 

w okresie od ............... do ............... 

okre�lonego w umowie nr ............. 

zawartej w dniu .......................................................... pomi�dzy 

...................................................................................................... 
(nazwa Zleceniodawcy) 

a .................................................................................................................................................... 
(nazwa Zleceniobiorcy(-ów), siedziba, nr Krajowego Rejestru S�dowego, innego rejestru lub ewidencji3)) 

Data zło�enia sprawozdania4) 

.................................................... 



Cz��� I. Sprawozdanie merytoryczne 

1. Informacja, czy zakładane cele realizacji zadania publicznego zostały osi�gni�te w wymiarze okre�lonym 
w cz��ci III pkt 6 oferty. Je�li nie, wskaza� dlaczego. 

  

2. Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem organizacji pozarz�dowych, podmiotów, o których mowa 
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalno�ci po�ytku publicznego i o wolontariacie, lub in- 
nych podmiotów wykonuj�cych poszczególne działania okre�lone w cz��ci III pkt 9 oferty5) 

Poszczególne działania w zakresie 
realizowanego zadania publicznego 

wraz z krótkim opisem wykonania zadania 

Terminy 
realizacji 

poszczególnych 
działa	 

Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, 
który wykonywał działanie 
w zakresie realizowanego 

zadania publicznego 
      
      
      
      
      
      
      
      

3. Opis, w jaki sposób dofinansowanie z dotacji inwestycji zwi�zanych z realizacj� zadania wpłyn�ło na jego 
wykonanie 

  



4. Opis osi�gni�tych rezultatów 

  

5. Liczbowe okre�lenie skali działa	 zrealizowanych w ramach zadania6) 

  



Cz��� II. Sprawozdanie z wykonania wydatków 

1. Rozliczenie ze wzgl�du na rodzaj kosztów (w zł) 

Lp. Rodzaj kosztów Cało�� zadania zgodnie 
z umow� (w zł) 

Poprzedni okres 
sprawozdawczy (w zł)7) 

Bie��cy okres 
sprawozdawczy – za 

okres realizacji zadania 
publicznego (w zł) 
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�rodków 
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w tym 
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i opłat 

adresatów 
zadania 

publiczne- 
go 

z tego 
pokryty 

z wkładu 
osobo- 
wego, 
w tym 
pracy 

społecz- 
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człon- 
ków 
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z tego 
z finan- 
sowych 
�rodków 

włas- 
nych, 
�rodków 
z innych 

ródeł, 
w tym 
wpłat 
i opłat 

adresa- 
tów za- 
dania 

publicz- 
nego 

z tego 
pokryty 

z wkładu 
osobo- 
wego, 
w tym 
pracy 

społecz- 
nej 

człon- 
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i �wiad- 
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z finan- 
sowych 
�rodków 

włas- 
nych, 
�rodków 
z innych 

ródeł, 
w tym 
wpłat 
i opłat 

adresa- 
tów za- 
dania 

publicz- 
nego 

z tego 
pokryty 

z wkładu 
osobo- 
wego, 
w tym 
pracy 

społecz- 
nej 

człon- 
ków 

i �wiad- 
cze	 

wolon- 
tariuszy 

I Koszty 
merytoryczne 
(z uwzgl�dnieniem 
kosztów 
jednostkowych) 
poniesione przez 
... (nazwa 
Zleceniobiorcy)8): 

                        

  1) .........................                         

  2) .........................                         

II Koszty obsługi 
zadania 
publicznego, 
w tym koszty 
administracyjne 
(z uwzgl�dnieniem 
kosztów 
jednostkowych) 
poniesione przez 
... (nazwa 
Zleceniobiorcy)8): 

                        

  1) .........................                         

  2) .........................                         

III Inne koszty, w tym 
koszty 
wyposa�enia 
i promocji 
(z uwzgl�dnieniem 
kosztów 
jednostkowych) 
poniesione przez 
... (nazwa 
Zleceniobiorcy)8): 

                        

  1) .........................                         

  2) .........................                         

IV Ogółem                         



2. Rozliczenie ze wzgl�du na �ródło finansowania 

�ródło finansowania Cało�� zadania 
(zgodnie z umow�) 

Bie��cy okres sprawozdawczy 
– za okres realizacji zadania 

  zł % zł % 
Koszty pokryte z dotacji:         

Z tego z odsetek 
bankowych od dotacji 

        

Koszty pokryte 
ze �rodków finansowych 
własnych: 

        

Koszty pokryte 
ze �rodków finansowych 
z innych 
ródeł 
(ogółem): 

        

Z tego:         

Z wpłat i opłat 
adresatów zadania 
publicznego: 

        

Z finansowych �rodków 
z innych 
ródeł 
publicznych 
(w szczególno�ci: dotacji 
z bud�etu pa	stwa lub 
bud�etów jednostek 
samorz�du 
terytorialnego, funduszy 
celowych, �rodków 
z funduszy 
strukturalnych): 

        

Z pozostałych 
ródeł:         
Koszty pokryte z wkładu 
osobowego 
(w tym �wiadcze	 
wolontariuszy, pracy 
społecznej członków) 

        

Ogółem:   100 %   100 % 

Uwagi, które mog� mie� znaczenie przy ocenie prawidłowo�ci wykonania wydatków: 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

3. Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od �rodków z do- 
tacji zgromadzonych na rachunku bankowym 

  



4. Zestawienie faktur (rachunków)9) 

Lp. 
Numer 

dokumentu 
ksi�gowego 

Numer 
pozycji 

kosztorysu 
(zgodnie 

z cz��ci� II.1 
– rozliczenie 
ze wzgl�du 
na rodzaj 
kosztów) 

Data 
wystawienia 
dokumentu 
ksi�gowego 

Nazwa 
kosztu 

Kwota 
(zł) 

Z tego 
ze �rodków 

pochodz�cych 
z dotacji 

(zł) 

Z tego 
ze �rodków 
finansowych 
własnych, 
�rodków 
z innych 


ródeł, w tym 
wpłat i opłat 
adresatów 
zadania 

publicznego 
(zł) 

Data 
zapłaty 

                  
                  
                  
                  
                  

Cz��� III. Dodatkowe informacje 
....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

Zał�czniki:10) 
1. .................................................................................................................................................................................. 

2. .................................................................................................................................................................................. 

3. .................................................................................................................................................................................. 

O�wiadczam(-y), �e: 
1) od daty zawarcia umowy nie zmienił si� status prawny Zleceniobiorcy(-ów); 
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s� zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycz- 

nym; 
3) zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za �rodki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały 

dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówie	 publicznych (Dz. U. 
z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pó
n. zm.)11); 

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione; 
5) w zakresie zwi�zanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywa- 

niem danych osobowych, a tak�e wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te da- 
ne dotycz�, zło�yły stosowne o�wiadczenia zgodnie z ustaw� z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pó
n. zm.). 

(piecz��(-cie) Zleceniobiorcy(-ów)12)) 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................... 
(podpis osoby upowa�nionej lub podpisy osób upowa�nionych do składania o�wiadcze	 woli w imieniu Zleceniobiorcy(-ów)) 



Po�wiadczenie zło�enia sprawozdania4) 

  

Adnotacje urz�dowe4) 

  

POUCZENIE 
Sprawozdania składa si� osobi�cie lub przesyła przesyłk� polecon� w przewidzianym w umowie terminie na 
adres Zleceniodawcy. 
Termin uwa�a si� za zachowany, je�eli przed jego upływem pismo zostało wysłane w formie dokumentu elektro- 
nicznego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalno�ci podmiotów 
realizuj�cych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pó
n. zm.), za po�wiadczeniem przedło�enia Zlecenio- 
dawcy, lub nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego. 

_____________ 
1) Niepotrzebne skre�li�. 
2) Sprawozdanie cz��ciowe i ko	cowe sporz�dza� nale�y w okresach okre�lonych w umowie. 
3) Poda� nazw� wła�ciwego rejestru lub ewidencji. 
4) Wypełnia Zleceniodawca. 
5) Opis powinien zawiera� szczegółow� informacj� o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, 

która była podstaw� przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzgl�dnienie wszystkich planowanych działa	, 
zakres, w jakim zostały one zrealizowane, i wyja�nienie ewentualnych odst�pstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich 
zakresu, jak i harmonogramu realizacji. 

6) Nale�y u�y� tych samych miar, które zapisane były w ofercie realizacji zadania, w cz��ci III pkt 9. 
7) Wypełnia� tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporz�dzono sprawozdanie cz��ciowe. Dotyczy wył�cznie 

okresu obj�tego poprzednim sprawozdaniem. 
8) W przypadku oferty wspólnej kolejni Zleceniobiorcy doł�czaj� do tabeli informacj� o swoich kosztach. 
9) Dotyczy wszystkich dokumentów ksi�gowych zwi�zanych z realizacj� zadania. Zestawienie powinno zawiera�: numer 

faktury (rachunku), dat� jej wystawienia, wysoko�� wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej cz��ci została pokryta z do- 
tacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Ka�da faktura (rachunek) powinna by� opatrzona piecz�ci� organizacji 
pozarz�dowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalno�ci po�ytku pub- 
licznego i o wolontariacie, oraz zawiera� sporz�dzony w sposób trwały opis zawieraj�cy informacje: z jakich �rodków 
wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opła- 
conej nale�no�ci. Informacja powinna by� podpisana przez osob� odpowiedzialn� za sprawy dotycz�ce rozlicze	 finanso- 
wych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy. 
Do sprawozdania nie zał�cza si� faktur (rachunków), które nale�y przechowywa� zgodnie z obowi�zuj�cymi przepisami 
oraz postanowieniami umowy i udost�pnia� na ��danie Zleceniodawcy. 
W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca mo�e ��da� tak�e faktur (rachunków) do- 
kumentuj�cych pokrycie kosztów ze �rodków innych ni� dotacja przekazana przez Zleceniodawc�. 

10) Zleceniodawca mo�e ��da� zał�czenia materiałów dokumentuj�cych działania faktyczne podj�te przy realizacji zadania 
(np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rów- 
nie� konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego post�powania w ra- 
mach zamówie	 publicznych, o ile z umowy lub przepisów odr�bnych wynika obowi�zek stosowania ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówie	 publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pó
n. zm.)). 

11) Stosuje si�, o ile z umowy lub przepisów odr�bnych wynika obowi�zek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – 
Prawo zamówie	 publicznych. 

12) Wypełnia�, je�li Zleceniobiorca(-y) posługuje(-�) si� piecz�ci�. 


