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ZARZADZENIE NR 72/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERNIEJEWO

z dnia 28 lipca 2022 1.

w sprawie wprowadzenia ,,Procedury wdrazania systemow informatycznych w Organizacji, poprzez
przygotowanie standardow stacji roboczych" w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

Na podstawie: § 20 ust.2 pkt 1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017r.
poz. 2247) oraz zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam w zycie ,,Procedur¢ wdrazania systeméw informatycznych w Organizacji, poprzez
przygotowanie standardéw stacji roboczych" w Urzgdzie Miasta i Gminy Czerniejewo” stanowigcy zatacznik
nr 1 do niniejszego.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia w zakresie wprowadzenia w zycie ,Procedury wdrazania systemow
informatycznych w Organizacji, poprzez przygotowanie standardow stacji roboczych" w Urzedzie Miasta
1 Gminy Czerniejewo” powierza si¢ na Administratorowi Systemu Informatycznego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podjecia.
Burmistrz

Miasta i Gminy Czerniejewo

Tadeusz Szymanek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 72/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo

z dnia 28 lipca 2022 r.

Procedura wdrazania systemow informatycznych w Organizacji - przygotowanie stacji roboczych

Zakres czynno$ci

Uwagi

Instalacja systemu operacyjnego

Aktualizacje systemu operacyjnego

Aktualizacje urzadzen

Instalacja programu antywirusowego

ESET

Nadanie adresu I[P

Instalacja aplikacji wymaganych na stanowisku

Pakiet Office Card Manager CERTUM,

Instalacja przegladarek internetowych wymaganych
przez system dziedzinowy

Firefox, Chrome

Kofiguracja komputera do systemu domeny

Czerniejewo.lokcal

Logowanie do domeny na koncie administratora

Konfiguracja konta uzytkownika w ramach domeny

Nadanie nazwy konta,

Logowanie do konta na prawach uzytkownika

W wypadku nowego uzytkownika logowanie po
uprzednim zdefiniowaniu praw nowego
pracownika, natomiast wymiany komputera
zakres dostepu jest juz okres§lony.

Konfiguracja dostepu do baz systemu dziedzinowego

Jezeli uzytkownik w ramach wykonywanych
obowigzkow obstuguje aplikacje z systemu
RADIX

Zdefiniowanie linkow(linkdw) do aplikacji

W zalezno$ci od obowiazkow

Instalacja podpisow kwalifikowanych lub/i
certyfikatow posiadanych lub wymaganych na
stanowisku

Podpisy CERTUM, certyfikaty EZD, agent
Axence nVision

Instalacja urzadzen peryferyjnych

Drukarki, zestawy konferencyjne

Instalacja komunikatora poczty elektronicznej oraz
konfiguracja konta

Thunderbird

Kopiowanie lub wczytanie nieodzownych
dokumentow

W wypadku wymiany komputera wczytane
zostaja dane z poprzedniego komputera.

Koncowe prace zwigzane z oczyszczeniem sytemu
po instalacjach

Wymagania sprze¢towe jednostki centralnej

LLp Podzespét Charakterystyka
1 Procesor Minimum I5 8th Generation
Pamie¢ RAM Minimum 8 G
Dysk Technologia SSD lub M.2, minimum 256 GB
Interface sieciowy | LAN - RJ-45 / WiFi 2.44Gb(Komputery przenosne)
Wyposazenie Plyta gtdwna wyposazona w karte dzwickowa / Wbudowano gtosnik mono
multimedialne (Komputery przeno$ne)
System Windows 10 lub wyzszy
operacyjny
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