
ZARZĄDZENIE NR 72/2022 
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERNIEJEWO 

z dnia 28 lipca 2022 r. 

w sprawie wprowadzenia „Procedury wdrażania systemów informatycznych w Organizacji, poprzez 
przygotowanie standardów stacji roboczych" w Urzędzie Miasta i Gminy Czerniejewo 

Na podstawie: § 20 ust.2 pkt 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji 
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017r. 
poz. 2247) oraz zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadzam w życie „Procedurę wdrażania systemów informatycznych w Organizacji, poprzez 
przygotowanie standardów stacji roboczych" w Urzędzie Miasta i Gminy Czerniejewo” stanowiący załącznik 
nr 1 do niniejszego. 

§ 2. Wykonanie zarządzenia w zakresie wprowadzenia w życie „Procedury wdrażania systemów 
informatycznych w Organizacji, poprzez przygotowanie standardów stacji roboczych" w Urzędzie Miasta 
i Gminy Czerniejewo” powierza się na Administratorowi Systemu Informatycznego. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem jego podjęcia. 

  Burmistrz 
Miasta i Gminy Czerniejewo 

 
Tadeusz Szymanek 
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Załącznik do zarządzenia Nr 72/2022 

Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo 

z dnia 28 lipca 2022 r. 

Procedura wdrażania systemów informatycznych w Organizacji - przygotowanie stacji roboczych 

 Zakres czynności Uwagi 
 Instalacja systemu operacyjnego  
 Aktualizacje systemu operacyjnego  
 Aktualizacje urządzeń  
 Instalacja programu antywirusowego ESET 
 Nadanie adresu IP  
 Instalacja aplikacji wymaganych na stanowisku Pakiet Office Card Manager CERTUM,  
 Instalacja przeglądarek internetowych wymaganych 

przez system dziedzinowy 
Firefox, Chrome 

 Kofiguracja komputera do systemu domeny  Czerniejewo.lokcal 
 Logowanie do domeny na koncie administratora  
 Konfiguracja konta użytkownika w ramach domeny Nadanie nazwy konta, 
 Logowanie do konta na prawach użytkownika W wypadku nowego użytkownika logowanie po 

uprzednim zdefiniowaniu praw nowego 
pracownika, natomiast wymiany komputera 
zakres dostępu jest już określony. 

 Konfiguracja dostępu do baz systemu dziedzinowego Jeżeli użytkownik w ramach wykonywanych 
obowiązków obsługuje aplikację z systemu 
RADIX 

 Zdefiniowanie linków(linków) do aplikacji W zależności od obowiązków 
 Instalacja podpisów kwalifikowanych lub/i 

certyfikatów posiadanych lub wymaganych na 
stanowisku 

Podpisy CERTUM, certyfikaty EZD, agent 
Axence nVision 

 Instalacja urządzeń peryferyjnych Drukarki, zestawy konferencyjne 
 Instalacja komunikatora poczty elektronicznej oraz 

konfiguracja konta 
Thunderbird 

 Kopiowanie lub wczytanie nieodzownych 
dokumentów 

W wypadku wymiany komputera wczytane 
zostają dane z poprzedniego komputera. 

 Końcowe prace związane z oczyszczeniem sytemu 
po instalacjach 

 

Wymagania sprzętowe jednostki centralnej 

LLp Podzespół Charakterystyka 
1 Procesor Minimum I5 8th Generation 
 Pamięć RAM Minimum 8 G 
 Dysk Technologia SSD lub M.2, minimum 256 GB  
 Interface sieciowy LAN - RJ-45 / WiFi 2.44Gb(Komputery przenośne) 
 Wyposażenie 

multimedialne  
Płyta główna wyposażona w kartę dźwiękową / Wbudowano głośnik mono 
(Komputery przenośne) 

 System 
operacyjny 

Windows 10 lub wyższy 

   
 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: E46B54D3-C7B2-4DA8-ADD6-0E1FF6305CAF. Podpisany Strona 1


	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 2
	Paragraf 3

	Zalacznik 1

		2022-07-28T00:00:00+0200
	Polska
	Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)




