Elektronicznie podpisany przez:
Tadeusz Jézef Szymanek; UMiG Czerniejewo
dnia 27 wrze$nia 2023 .

ZARZADZENIE NR 73/2023
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERNIEJEWO

z dnia 27 wrzes$nia 2023 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta i Gminy
w Czerniejewie

Na podstawie art. 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2023.120. t.j) oraz
zalacznika Nr9do Zarzadzenia Burmistrza Miasta 1Gminy Czerniejewo Nr69/2023  z dnia
26 wrze$nia 2023 w sprawie przepisOw wewnetrznych regulujacych gospodarke:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow ipasywow w drodze weryfikacji sald
naleznosci cywilnoprawnych i naleznosci publicznoprawnych.

2. Do przeprowadzenia:

1) inwentaryzacji nalezno$ci z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku od $rodkow
transportowych, podatku lesnego, optat za odbidr i gospodarowanie odpadami komunalnymi powotuje
komisj¢ inwentaryzacyjna w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

a) Edyta Fabi§ — przewodniczacy,
b) Karolina Szymanska — cztonek,
¢) Grzegorz Koztowski — czlonek,

2) inwentaryzacji naleznosci z tytulu czynszoéw, najmu i dzierzawy, optaty adiacenckiej, optaty planistyczne;j
powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujagcym sktadzie osobowym:

a) Zbigniew Figas — przewodniczacy,
b) Patrycja Sporna — cztonek,
¢) Monika Waligéra — cztonek,

3) inwentaryzacji naleznosci ztytulu optaty za zajecie pasa drogowego, oplaty ztytulu uzytkowania
wieczystego, koncesji za alkohole powoluje komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie
osobowym:

a) Monika Waligora — przewodniczacy,
b) Marzena Graczyk - Hoppe — cztonek,
¢) Kamilla Staniszewska — cztonek,

4) inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych, a takze pozostatych
aktywow 1pasywow w drodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
powotuje komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie osobowym:

a) Jolanta Borowska — przewodniczacy,
b) Edyta Fabi$ — czlonek,
c) Anita Szperka — cztonek,

5) Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywéw ipasywoéw w drodze weryfikacji obejmujacych
grunty, budynki, lokale komunalne, lokale mieszkalne oraz obiekty inzynierii ladowej
i wodnej nieobjete spisem z natury w nastgpujacych grupach oraz komisjach inwentaryzacyjnych: Jolanta
Borowska — Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

1) grupa 0 — grunty:
a) Zbigniew Figas — cztonek,

b) Edyta Fabi$ — cztonek,
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2)grupa 1— budynki 1ilokale spoldzielcze, wlasnosciowe , prawo do lokalu mieszkalnego
oraz spotdzielcze prawo do lokalu niemieszkalnego

a) Patrycja Sporna — cztonek,
b) Marzena Graczyk - Hoppe — cztonek,
3) grupa 2 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej:
a) Eliza Tadrowska — czlonek,
b) Marzena Graczyk - Hoppe — cztonek,

6) Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji
z odpowiednimi dokumentami oraz powoluj¢ komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie
osobowym:

a) Edyta Fabi$§ — przewodniczacy,

b) Witold Nawrocki — cztonek,

¢) Szymon Rewers — cztonek,

3. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.02.2024r.

§ 2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym
z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

§ 3. Przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow i pasywow nalezy udokumentowa¢ w formie protokohu.
§ 4. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2023r:

1) naleznosci  w tym pozyczki 1 kredyty (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i nalezno$ci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych)

2) zobowiazan ( za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikdéw i zobowigzan publicznoprawnych),
3) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie
osobowym:

a) Jolanta Borowska — przewodniczacy,
b) Edyta Fabi$ — czlonek,
¢) Martyna Kosinska — cztonek,
3. Inwentaryzacjg, o ktorej mowa w niniejszym paragrafie nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.01.2024r.

§ 5. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury drukéw S$cistego zarachowania
na dzien 31 grudnia 2023r. przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie:

a) Jolanta Borowska — przewodniczacy,
b) Anita Szperka — cztonek,
¢) Matgorzata Purol — cztonek,

2. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu znatury paliwa znajdujacego si¢
w samochodach bedacych wlasnoscia Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo na dzien 31 grudnia 2023 r. przez
komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

a) Stawomir Helak — przewodniczacy,
b) Renata Siminska — czlonek,
¢) Konrad Kope¢ — cztonek,
2. Inwentaryzacje¢, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie nalezy przeprowadzi¢ do dnia 15.01.2024r.

§ 6. Zobowiazuj¢ komisje inwentaryzacyjng do:
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1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad sposobow postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Ksiggowosci Urzedu Miasta i Gminy
w Czerniejewie w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokltadne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam wskazanym w nim przewodniczacym poszczegdlnych komisji
inwentaryzacyjnych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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