Elektronicznie podpisany przez:
Tadeusz Jézef Szymanek; UMiG Czerniejewo
dnia 28 marca 2022 r.

ZARZADZENIE NR 29/2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY CZERNIEJEWO

z dnia 28 marca 2022 r.

w sprawie udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz otwarto$ci danych w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

Na podstawie art. 3 pkt 1 ustawy zdnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych iponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. z2021r. poz. 1641) oraz art. 31 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢: ,,Zasady udostgpniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania oraz otwartosci danych w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo” — zwane dalej
Zasadami, stanowigce zalacznik do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia sprawuje Kierownik Referatu Organizacyjnego i Edukacji Urzedu
Miasta i Gminy Czerniejewo.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz

Miasta i Gminy Czerniejewo

Tadeusz Szymanek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 29/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Czerniejewo
z dnia 28 marca 2022 r.

Zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego
wykorzystywania oraz otwarto$ci danych w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

§ 1. Podstawa kwalifikacji wniosku, jako wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego jest spetnienie warunkoéw formalnych wskazanych w art. 39 ustawy, z mozliwo$cig uzupetnienia
brakéw zgodnie z ust. 5 tego artykutu.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Czerniejewo;

2) Biuletynie (BIP) — nalezy rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo;

3) zasadach — nalezy przez to rozumie¢ Zasady udostgpniania iprzekazywania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz otwarto$ci danych w Urzedzie Miasta i Gminy
Czerniejewo.

§ 3. 1. Ponownemu wykorzystaniu podlega informacja publiczna:

1) udostepniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo -
www.czerniejewo.biuletyn.net ;

2) udostepniona na stronie internetowej gminy — www.czerniejewo.pl;
3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publiczne;j;
4) w inny sposob, np. na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta i Gminy Czerniejewo.

2. Zasady publikacji informacji w BIP okresla zarzadzenie w sprawie przyjecia Regulaminu zasad
publikacji i aktualizacji informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Czerniejewo.

§ 4. 1. Podmiot ponownie wykorzystujacy informacje publiczng zobowigzany jest do:
1) informowania o zrdédle pozyskania danych w postaci dopisku o tresci:
,Zrodto: Urzad Miasta i Gminy Czerniejewo”
2) poinformowania o datach wytworzenia i pozyskania informacji publicznej;
3) dalszego udostepniania innym uzytkownikom informacji wytacznie w pierwotnej pozyskanej formie;

4) informowania o przetworzeniu przez wnioskodawce informacji publicznej ponownie wykorzystywanej
(podanie kto i kiedy dokonat przetworzenia informac;ji);

5)jezeli tre$¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowié¢ czgs$¢ catosci, nalezy ja zamiescic
w tek$cie w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrédle pochodzenia;

6) poinformowania, iz organ zobowigzany do udostgepnienia informacji sektora publicznego, nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie i wykorzystywanie.

2. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostepnione przez Urzad
Miasta i Gminy Czerniejewo ponosi odpowiedzialnos¢ za jej wykorzystanie w sposob niezgodny
z obowigzujacym prawem.

§ 5. 1. Udostepnianie informacji publicznej w celu ich ponownego wykorzystania nast¢puje na wniosek
w przypadkach gdy:

1) informacja publiczna nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy
Czerniejewo,
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2) wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ informacje publiczng na warunkach innych niz zostaty dla tej
informacji okreslone.

2. Wniosek sktada si¢ na formularzu, ktérego wzér znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do Zasad udostepniania
i przekazywania informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania oraz otwarto$ci danych
w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo.

3. Wniosek mozna zlozy¢ w formie dokumentu papierowego badz w formie dokumentu elektronicznego
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz.U.2021 poz. 2070 ze zm.).

4. Odpowiadajac na wniosek, ktory zakresem zadania wykracza poza zaséb informacyjny
i dokumentacyjny Urzedu, informuje si¢ o tym wnioskodawce, ze wskazaniem, iz Urzad nie jest wlasciwy do
rozpatrzenia wniosku. W przypadku mozliwosci ustalenia kto jest w posiadaniu zgdanych danych, wskazanym
jest poinformowanie o tym wnioskodawcy.

5. Burmistrz Miasta i Gminy Czerniejewo uprawniony jest nalozy¢ optate za udostgpnienie na wniosek
informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji w sposob
wskazany we wniosku zwigzane jest z:

1) poniesieniem dodatkowych kosztéw przez organ zobowigzany w zwiazku ze wskazanag forma i sposobem
udostgpnienia informacji;

2) dostosowaniem systemu teleinformatycznego oraz warunkow technicznych i organizacyjnych przy
udostepnianiu danych gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym.

6. Przeniesienie informacji na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe wylacznie w przypadku
zastosowania nos$nika pochodzacego z zasobow Urzedu.

7. Przestania informacji poczta elektronicznej, dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem systemu
teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie, zgodnie zzasadami bezpieczenstwa obwigzujacymi
w Urzedzie.

§ 6. 1. Przy realizacji zadan wynikajacych zustawy w sprawach zwigzanych zochrong informacji
niejawnych Kierownik Referatu Organizacyjnego i Edukacji wspoldziata z Pelnomocnikiem ds. Ochrony
Informacji Niejawnych.

2. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Urzedu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
opiniuje mozliwo$¢ udostepniania informacji sektora publicznego.

§ 7. Wniosek o udostgpnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, w tym
otwartych danych, bez wzgledu na sposob jego ztozenia, podlega ewidencji w Rejestrze wnioskoéw o otwartych
danych i udostgpnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania, prowadzonym
przez Kierownika Referatu Organizacyjnego i Edukacji. Wzor Rejestru okre$la zatgcznik nr 2.

§ 8. 1. Informacje na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostepnia si¢
bez zbednej zwtoki, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w ciggu 14 dni liczac od daty ztozenia wniosku, komoérka
organizacyjna realizujgca wniosek powiadamia wnioskodawce o powodach opdznienia i wskazuje nowy termin
w jakim informacja zostanie udost¢pniona, nie pozniej niz w ciggu 2 miesiecy liczac od dnia zlozenia wniosku.

§ 9. Burmistrz Miasta i Gminy Czerniejewo nie ponosi odpowiedzialno$ci za ponowne wykorzystanie
udostepnianej lub przekazanej informacji publicznej w sposob naruszajacy obowigzujacy porzadek prawny.

§ 10. Burmistrz Miasta i Gminy Czerniejewo nie ponosi odpowiedzialnosci za rezultaty przetworzenia
informacji publicznej ponownie wykorzystane;.

§ 11. W zakresie nieobjetym powyzsza regulacja stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r.
o otwartych danych iponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. z2021r.
poz. 1641).
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Zatgcznik Nr 1 do Zasad udostgpniania i przekazywania
informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania

oraz otwarto$ci danych w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo

Dane Wnioskodawcy/Pelnomocnika

Adres e-mail ...
Telefon .o,
Urzad Miasta i Gminy Czerniejewo
ul. Poznanska 8
62 — 250 Czerniejewo

Na podstawie art. 39 ust. 3 ustawy o otwartych danych iponownym wykorzystaniu informacji sektora

publicznego z dnia 11 sierpnia 2021 r. (Dz. U. z 2021 r. poz. 1641) wskazuje:

1. informacje¢ sektora publicznego do ponownego wykorzystania:

2. warunki ponownego wykorzystania, oraz zrodto udostepnienia lub przekazania:

3. cel ponownego wykorzystania*:
O komercyjny
O niekomercyjny

4. rodzaj dziatalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego beda ponownie wykorzystywane:

5. sposob przekazania informacji:

6. sposob przygotowania informacji:

7. forma przekazania informacji:

Id: C859D3C5-F5D6-4955-A9BB-90958E587121. Podpisany Strona 3



8. format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu informacja
zostanie przekazana w formacie zrodtowym):

9. sposob 1 okres dostepu do informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie teleinformatycznym

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslane jako ,,RODQO”)
informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Czerniejewo ul.
Poznanska 8, 62-250 Czerniejewo.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

3. Przystuguje Panu/Pani prawo dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia Iub
ograniczenia przetwarzania, atakze prawo sprzeciwu, zazadania zaprzestania  przetwarzania iprawo
przenoszenia danych — w przypadkach ina zasadach okreslonych w przepisach RODO. Ponadto przyshuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedziba
w Warszawie przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pelna wersja klauzuli dost¢pna na stronie internetowej pod adresem:
http://www.czerniejewo.pl/asp/Informacje,Kontakt,Klauzula Informacyjna,51

(data i podpis wnioskodawcy)

*wlasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem
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Zatgcznik Nr 2 do Zasad udostgpniania i przekazywania

informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania

oraz otwarto$ci danych w Urzedzie Miasta i Gminy Czerniejewo
REJESTR WNIOSKOW

o udostepnienie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystania

Lp. Data Whnioskodawca | Przedmiot Data Sposdéb Sposob Komorki | Uwagi
wplywu wniosku | zatatwienia | zlozenia | zalatwienia | realizujace
wniosku wniosku wniosku wniosku
Strona 5
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